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1. BEVEZETO

1.1. Preambulum

A Kiegészit6 elszamolasi segédlet kizardlag az Interreg V-A Ausztria-Magyarorszag Egylttm(ikodési Program
(tovabbiakban: program)-ban résztvevé magyar kedvezményezettekre vonatkozik. Ennek célja, hogy kiegészit-
se az altalanos, programszintl Gutmutatokat (pl. Eligibility Handbook, Implementation Manual, Communication
Manual) a magyarorszagi specidlis kévetelményekkel. Jelen dokumentum 6nalléan nem ad teljes képet a sza-

balyozasi kornyezetrdl, igy a programszintii utmutatdkkal, a hazai tarsfinanszirozasi tdmogatasi szerz6déssel
és a kapcsolodé jogszabalyokkal egyitt értelmezendd.

2. JELENTESTETEL, ALTALANOS SZABALYOK

2.1. Az elso szinti ellenorzés rendszere

Az Interreg V-A Ausztria-Magyarorszag EgylttmU(kodési Program 2014-2020 projektjeinek magyarorszagi elsé
szintl ellenGrzési feladatait a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. Nyugat-magyarorszagi Ellendrzési Osztaly
(Sopron) latja el.

Az els6 szintl ellen6rzés az 1299/2013/EU eurdpai parlamenti és tandcsi rendelet 23. cikk (4) bekezdése szerin-
ti, a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet altal végzett mindazon folyamatba épitett adminisztrativ,
pénziigyi, szakmai és helyszini ellen6rzés, amely annak megallapitasara iranyul, hogy a hazai kedvezményezett
az unids tdmogatasi, és a hazai tarsfinanszirozasi tdmogatdsi szerz6désben rogzitett kotelezettségeit a vonatko-
z6 unios és hazai jogszabalyokkal 6sszhangban teljesitette.

Az ellen@rzés soran vizsgalatra kerdil:
- ajovahagyott projekttel vald 6sszhang;
- agazdasagi események teljesilése;
- akoltségek kifizetése;
- avégrehajtas soran a nemzeti, a kdz0sségi és a program szabdlyok betartasa;
- anyilvdnossagra és tdjékoztatdsra vonatkozé szabalyok betartasa;

- az allami tdmogatdssal, a kornyezetvédelemmel, az esélyegyenlGséggel és a fenntarthato fejl6déssel
kapcsolatos kovetelményeket betartasa;

- beszerzési eljarasok jogi és pénziigyi ellenGrzése, 6sszeférhetetlenség vizsgalata.

Az ellen@rzés a kettGs finanszirozas lehet&ségének kizarasara is iranyul.

Az ellen6rzés eredményeként a hitelesitésre kijelolt szervezet teriletileg illetékes osztalya az eMS rendszeren
keresztll hitelesitési nyilatkozatot (Az els6 szintl ellenGrzés hitelesitési nyilatkozata és ellenGrzési jelentése)
allit ki az adott id6szakban és a kedvezményezetti (partner szint(i el6rehaladasi) jelentésben elszdmolni kivant
koltségekre vonatkozodan.

A hitelesitési nyilatkozat az eMS rendszeren keresztiil elektronikusan keril kiallitasra, melyrél a rendszer a
kedvezményezettnek értesitést kiild. A hitelesitési nyilatkozat eMS rendszerben tarolt elektronikus példanya a
hivatalos példany.

A projektszint(i elGrehaladasi jelentés ellenGrzése soran a K6zos Titkarsag (JS) a hitelesitési nyilatkozat ismételt
kiallitasat kérheti.
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A kedvezményezetti (partnerszint( el6rehaladasi) jelentést az eMS rendszeren keresztiil kell benyujtani az
alatdmaszté dokumentumokkal egyltt (azzal egyid6ben, 6sszhangban az Implementation Manual vonatkozé
pontjaival) a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. Nyugat-magyarorszagi Ellen&rzési Osztélyahoz az alabbi
cimre:

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
Nemzetkozi lgazgatdsag
Nyugat-Magyarorszagi Ellendrzési Osztaly
9400 Sopron, Verd Jozsef u. 1.

Az elektronikus feltoltés mellett az eredeti szamlakat papir alapon is be kell nyudjtani a fentiekben megjeldlt
cimre a jelentés elektronikus benyujtasaval parhuzamosan. A kedvezményezetti jelentés nyelve alapvetGen a
magyar, a tovabbi részletszabalyokat lasd az Implementation Manual-ben. Az elszamolni kivant koltségek az
eMS rendszerben eurdban kerilnek hitelesitésre. Csak a megfelel6en alatdmasztott koltség szamolhato el.

A kedvezményezetteknek biztositaniuk kell, hogy minden informacid és alatdamaszté dokumentum a hitelesités-
re kijelolt szervezet (magyar kedvezményezettek esetén a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.) rendelkezé-
sére alljon a hitelesités lefolytatasdhoz. Amennyiben az aldtdmaszté dokumentumok nem magyar vagy angol
nyelven allnak rendelkezésre, azok forditasat a Kedvezményezettnek kell biztositania. A forditast nem szliksé-
ges hivatalos forditdiroda altal hitelesiteni.

A teljesitést aldtamaszto targyak/eszkozok (pl. promécids eszkoz, ,koteles példany”, projekt kimenete) fizikai
formajukban szintén csatolanddak.

A Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. Nyugat-Magyarorszagi Ellendrzési Osztadly fenntartja a jogot arra,
hogy a kételez6en bekiildend6 dokumentumok mellett az egyes projekt tevékenységekhez kapcsolédd, to-
vabbi alatamaszté dokumentumokat kérjen be a kedvezményezettektd6l.

Amennyiben hianypdtlas soran a jelentés alatamaszté6 dokumentumainak javitasa sziikséges, az eMS rend-
szerben feltoltott dokumentumot egyértelmdi jelzéssel sziikséges ellatni, melynek alapjan azonosithaté, hogy
a javitas mely eredeti dokumentumra vonatkozik. A javitas mddja az alabbi lehet:

¢ az eredeti hibas szoveg athiuzasa, mellette a helyes adat feltiintetése a javitas datumanak és a javito
személy alairasanak feltiintetésével;

¢ az eredeti, hibas dokumentumra t6rténé hivatkozast tartalmazé kiilon nyilatkozat benyujtasaval.

A projekt id6tartama soran legaldbb egy alkalommal - kockazat-elemzés alapjan ez tébb alkalom is lehet - hely-
szini ellendrzésre keriil sor. A helyszini ellenérzést a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. Nemzetkozi Igazga-
tésdga munkatarsai és/vagy a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. altal megbizott kiils§ szakértSk végzik.

A kedvezményezett koteles az altala megvaldsitott projektrész Gsszes koltségére és a folydsitott tamogatasra
vonatkozdan tételes és az ellenérzés céljara elkilonitett szamviteli nyilvantartast vezetni (hivatkozva a Tanacs
2013. december 17-i 1303/2013/EU rendelet 125. cikk (4) b) bekezdésére) annak érdekében, hogy a projektrész
gazdalkodasa egyértelmiien kovethetd és egyéb Uizleti tranzakcioktél elkiilonithetd legyen.
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Az elkulonitett szamuviteli nyilvantartasnak mind kdnyvvitelileg, mind elektronikusan meg kell valésulnia pl. az
aldbbiak szerint:

kialén munkaszamra/alszamra, témaszamra térténd konyveléssel;
az elkulonitésbél egyértelm(ien deriiljon ki, hogy az adott projekt(rész)re vonatkozik;

legyen lehet&ség riportolni (szamlalap/fékonyvi karton) az adott projektrésszel kapcsolatosan
elszamolt koltségekre, tovabba a folydsitott tamogatasra.

Az elkulonitett szamuviteli nyilvantartdas aktudlis kivonata (mely az érintett jelentési id6szakban elszamolni kivant
koltségeket pontosan, beazonosithatdan tartalmazza) minden kedvezményezetti (partnerszintl el6rehaladasi)
jelentésben kotelezéen benyujtandd!

Belfoldon (Magyarorszag teriletén) kiallitott szamla (vagy a szamldval azonos értékd okirat) esetén az adattar-
talom feleljen meg a szamlakibocsatasra vonatkozé hatalyos jogszabalynak (Id. az altaldanos forgalmi adérol
sz616 2007. évi CXXVII. torvény).

Kulfoldon kiallitott szamlakkal kapcsolatos kiegészit6 kdvetelmények:

a dokumentumon jelenjen meg a szamla megnevezés az adott orszag elbirdsai szerint;
szamla sorszdma;

szamla kibocsatdja;

vevé megnevezése;

termék vagy szolgaltatasnyujtdas megnevezése;

a szamla Osszege;

a szamla kibocsatdsanak és teljesitésének kelte.

Amennyiben az aldtdmaszté dokumentumok nem magyar vagy angol nyelven allnak rendelkezésre, annak
forditasat a Kedvezményezettnek kell biztositania.

Az elektronikus szamlakra vonatkozé tovabbi szabalyok:

EDI-n (elektronikus adatcsere rendszer) keresztil, vagy XML formatumban kerdlt kiallitasra;
hagyomanyos internet alapu szamlazé programon keresztiil kerilt kiallitasra;

vonatkozé hatalyos jogszabalynak (Id. 2007. évi CXXVII. Torvény) megfelelen kerdlt kiallitasra;
a kedvezményezetti jelentésben elektronikusan csatoldsra keriilt az eMS rendszerben;

elektronikus Uton kibocsatott szamla kizardlag akkor fogadhaté be, amennyiben az elektronikus szamlan
a szamla kiallitasakor a megjegyzés rovatba felvezetésre keriilt a projekt azonositészama és a projekt
acronym-ja. Ez aldél az utazasrdl szélé elektronikus szamlak (pl. reptlGjegy) képezhetnek kivételt.
Amennyiben egy szamla tobb projekthez kapcsolddik, az 6sszes projekt azonositdszamat, révid cimét és
az elszamolni kivant 6sszegeket is szerepeltetni kell a szamlan.

A koltségek elszamolasanal a kett8s finanszirozas barmilyen formdja tiltott. Ennek elkerilése érdekében az
eredeti szamldkat/szamlakkal egyenérték(i szamviteli bizonylatokat a Kedvezményezettnek az Eligibility
Handbook-ban meghatarozott médon zaradékolni kell.
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2.5. Altalanos forgalmi adé

2.5.1. AFA elszamolhatdésaga

Egy adott szamla értékébdl az elszdmolhatd koltség megallapitasakor figyelembe kell venni, hogy a szamlat
benyujté kedvezményezett AFA levondsra jogosult addalany vagy nem. A kedvezményezettnek errdl minden
elszamolds benyujtasakor nyilatkoznia kell az alabbiaknak megfelelGen (1. sz. melléklet):

- A Kedvezményezett nem alanya az AFA-nak. Az elszamoldsnal az AFA-val novelt (bruttd) dsszeg keriil
figyelembevételre.

- A Kedvezményezett alanya az AFA-nak. A projekt tevékenységeivel kapcsolatban felmeriilt
koltségeihez kapcsolddd AFA-t visszaigényli. Az elszdmoldsnal az AFA nélkiili (nettd) 6sszeg keriil
figyelembevételre.

- A Kedvezményezett alanya az AFA-nak, de a projekt tevékenységeivel kapcsolatban felmeriilt
kéltségeihez kapcsolédé AFA-t nem igényelheti vissza. Az elszdmoldsndl az AFA-val ndvelt (bruttd)
Osszeg keril figyelembevételre.

2.5.2. AFA statusz forditott ad6zas esetén

Amennyiben az elszamolasra benyujtott szamla jogszabaly szerint forditott addzas hatalya ala esik, az elszamo-
las folyamata a kedvezményezett AFA statusza szerint a kdvetkez6képpen alakulhat:

- Amennyiben a kedvezményezett AFA levonasra jogosult (az AFA nem mingsiil elszamolhatd
koltségnek), az elszamolashoz elégséges a szamla nettd értékének megfeleléen az aldtamaszto
dokumentumok benyujtasa (az AFA bevallast az elszamoldshoz nem sziikséges csatolni, azonban a
helyszini ellendrzés soran ellenérizhetd).

- Ha a kedvezményezett AFA levonasra jogosult, de AFA levonasi jogot nem gyakorolhat, illetve ha a
kedvezményezett AFA levonasra nem jogosult (az AFA elszdmolhaté koltség), akkor a
Kedvezményezettnek a szamlan szerepl6 nettd 6sszeg elszamoldsdhoz szamlat és kifizetést igazold
dokumentumot kell benyujtania, az AFA 6sszeg elszamoldsahoz AFA-Gsszesit6t, az AFA NAV felé
torténd kifizetésének igazolasara bankszamlakivonatot, valamint AFA-bevallast sziikséges benyujtania.
Eves AFA-bevallok az AFA-osszesitét és az AFA NAV felé torténd kifizetésének igazolasira a
bankszdmlakivonatot nyujtjak be az AFA 6sszeg elszamoldsahoz, az AFA-bevallast pedig akkor, amikor
elkésziil.

A szamlan szerepl6 nettd 6sszeg elszdmoldsa, illetve az AFA 6sszeg elszdmolasa eltérd elszamoldsi id6szakok-
ban is torténhet, az eltérd kifizetési id6pontoknak megfelelGen.

Forditott addzas esetén a 2. sz. melléklet csatoldsa szlikséges.

2.6. Unios tamogatas beérkezésérol bankszamlakivonat kiildése

Tekintettel a 126/2016. (VI.7.) Korm. rendelet 7. § (1c) bekezdésére, valamint a hazai tarsfinanszirozasi tamoga-
tasi szerz6dés 7.6 pontjara, valamennyi hazai kedvezményezett koteles bankszamla kivonat masolatanak meg-
kiildésével igazolni az unids tamogatas beérkezését. A bankszamla kivonat masolatat, valamint a ,Nyilatkozat a
jovahagyott és atutalt koltségekrdl” cim(, vonatkozd adatokkal kitoltott dokumentumot szerkeszthet6 (.xls)
formatumban és cégszerlien alairva, a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. 2.2 pontban megjel6lt felelGs
szervezeti egységéhez sziikséges benyujtani a jévairas idGpontjatdl szamitott 15 naptari napon belil. A hataridg
elmulasztdsa a hazai tarsfinanszirozasra vonatkozé el6leg elszamolasanak elutasitasat vonhatja maga utan.
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3. BESZERZESEK

A beszerzési és kozbeszerzési eljarasok atlathatd lefolytatdsa, a diszkriminaciomentesség, az egyenl6 banas-
mod, a nyilvdnossag, a verseny, valamint a verseny tisztasagdnak biztositdsa a beszerzési eljarasok sarkalatos
pontja. Ezen alapvet6 szempontoknak valé megfelelés a Kedvezményezett felelGssége.

A Projekt végrehajtdsa sordn a Kbt. hatalya ala tartozé beszerzések esetén a kedvezményezett felel6ssége be-
tartani a torvény elGirasait.

A kedvezményezett a kedvezményezetti jelentés benyujtasaval egyidejlileg minden olyan kifizetéshez kapcso-
I6ddan, amelyet érintéen kozbeszerzési eljaras lefolytatasara volt koteles, az altala lefolytatott kozbeszerzési
eljaras valamennyi dokumentumat elektronikusan, valamint a 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendelet 9. § (3) be-
kezdése alapjan az elektronikusan lefolytatott kdzbeszerzési eljaras elektronikus dokumentumainak az elektro-
nikus kozbeszerzési rendszerben (EKR) vald hozzaférési jogat, a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet
rendelkezésére bocsatja. Amennyiben a kodzbeszerzési eljaras lefolytatasat alatdmaszté dokumentumokat a
kedvezményezett nem teljes korlien bocsatja rendelkezésre, a hitelesitési tevékenységre kijeldlt szervezet hi-
anypotlasi felhivast kild ki, vagy a rendelkezésre allé dokumentumok alapjan dont a koltségek elfogadhatdsa-
gardl, illetve a jelentés jovahagyasardl, illetve szabalytalansagi eljaras lefolytatasat kezdeményezheti, tovabba
donthet a Kozbeszerzési DontSbizottsag el6tti jogorvoslati eljaras kezdeményezésérdl.

A hitelesitési tevékenységet végzG6 szervezet a hitelesités soran a kevés, 1-2 ajanlattevés kozbeszerzési eljara-
sok esetében a szerz8déses ar szokasos piaci drnak valé megfelelését is vizsgdlja.

A kedvezményezett valamennyi kdzbeszerzési eljarashoz kapcsolddd szamlat érint6en, a szamla benyujtasaval
egyidejlileg koteles nyilatkozni arrdl, hogy indult-e jogorvoslati eljaras a kozbeszerzési eljarast vagy az annak
alapjan megkotott szerz6dést érintGen, tovabba arrdl, hogy sor kerilt-e az eljards alapjan megkotott szerzédés
mddositasdra.

A Kbt. 5. § (1) bekezdésének hatdlya ala tartozé kedvezményezett koteles a projektrész megvaldsitasa soran
tervezett kdzbeszerzési eljarasait a kdzbeszerzési tervben rogziteni, amely kdzbeszerzési tervet a hitelesitési
tevékenységre kijelolt szervezet jogosult — akar a kozbeszerzési eljardsok ellendrzése soran, akar helyszini elle-
ndrzés keretében — vizsgalni.

A Kbt. 5. § (2) bekezdése a tdmogatasbol megvaldsuld beszerzések vonatkozasaban alkalmazando.

A Kbt. 5. § (4) bekezdése lehetGséget biztosit a Kbt. 5. § (1)-(2) bekezdés hatalya ald nem tartozé szervezetek
részére arra, hogy a kdzbeszerzési eljards lefolytatasat onként vallaljak.

Kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzések

A kedvezményezett a Kbt. szerinti kozbeszerzési kotelezettség ala nem tartoz6 valamennyi beszerzése esetén
koteles a piaci araknak valé megfelelés igazolasara, kivéve, ha a program szabalyai szerint a piaci ar igazolasa
nem szlkséges.

A Kbt. 195.§-a hatalya ala tartozé szervezetek esetén a 459/2016. (XII. 23.) Korm. rendelet szabdlyainak betar-
tasaval sziikséges eljarni.

A beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos szabalyok tovabbi részleteit jelen Utmutaté 8. szamu mellékletét
képez6 Beszerzési utmutato (a tovabbiakban: Beszerzési utmutato) tartalmazza. Az Elszamolasi segédlet és a

Beszerzési utmutato egyiitt alkalmazando, a benniik foglalt elGirasoknak egyiittesen, teljeskoriien meg kell
felelni.

A piaci ar alatamasztasanak megfelelGségét a hitelesitésért felelGs szervezet jogosult ellendrizni. Ellendrzés-
kor a piaci ar vizsgalatanal online elérhet6 informaciok is felhasznalasra kertlhetnek (pl. ar-6sszehasonlité olda-
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lak - pl. https://www.arukereso.hu/, https://www.argep.hu/, stb. -, online nyomdai kalkulatorok, webshopok,
stb.).

Az in-house beszerzés esetét kivéve a nettdé 5.000 eurdt eléré vagy meghaladd 6sszegli beszerzések esetében
a piaci arnak valé megfelelés igazoldasahoz a kedvezményezettnek legaldbb 3 érvényes, azonos targyu, 6sszeha-
sonlithato, 6sszegében egyértelmi irdsos ajanlat alapjan kell dontenie, melyeknek egymastdl és a Kedvezmé-
nyezettél fliggetlen ajanlattevéktdl kell szarmaznia.

A nettd 5.000 eurdt eléré vagy meghaladd értékli beszerzések esetén, amennyiben az el6z6 pontban elGirt
arajanlatok barmelyike olyan jogi személyt6l szarmazik, mely megfeleltethet6 a Kbt. 9. § (1) bekezdés h) vagy i)
pontjdban meghatdrozottaknak (tovabbiakban: in-house beszerzés), abban az esetben az ilyen ajanlaton felil
szlikséges az el6z6 pontban elGirt szdmu fliggetlen drajanlat bemutatasa is. In-house beszerzésre kizarélag
akkor keriilhet sor, ha az 6sszes ajanlatot figyelembe véve, a megkotott szerz6dés tekintetében teljesil a leg-
alacsonyabb ar vagy a legkedvezGbb ar-érték arany feltétele, melyet a kedvezményezett koteles szamitasokkal
alatamasztani.

Az ajanlatok a beszerzés eredményeképp létrejott megrendel6/szerz6dés datumatdl visszafelé szamitott 3
honapnal nem lehetnek régebbiek. Az ajanlatok keltezésének, vagy benyujtasanak idépontjat Kedvezményezett
koteles a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet részére fax visszaigazolds, személyes atvétel igazolasa,
tértivevény, nyomtatott és datumozott arkataldgus, hivatalos arlista stb. becsatoldsaval igazolni. A piaci arat
igazold drajanlatokat a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet részére a kedvezményezetti jelentéssel
egyutt kell benyujtani.

A beszerzésekkel és piaci ar igazolasokkal kapcsolatos tovabbi részletszabalyokat a hazai tarsfinanszirozasi ta-
mogatasi szerz&dés 11. fejezete tartalmazza.

A kedvezményezett minden olyan esetben, amikor a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet részére piaci
arat igazol, a benyujtott ajanlatokat érintGen koteles a ,,nyilatkozat a piaci ar igazoldsara” ciml dokumentum
(3. sz. melléklet) kitoltésére és annak benyujtasara.

A rendelkezésre all6 ajanlatok kozll a kedvezményezett a legalacsonyabb 6sszegi ellenszolgaltatast tartalmazo
vagy a legjobb ar-érték ardnyt megjelenité ajanlatot koteles elfogadni. A kedvezményezett a legjobb ar-érték
aranyt megjelenité értékelési szempont esetében az arat koteles értékelni, az egyéb értékelési szempontokat
pedig ugy koteles elGirni, hogy biztositott legyen az ajanlatok objektiv alapu 6sszehasonlithatd értékelése. A
kedvezményezett minden esetben indokolni koteles a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd ajanlat elfogadasa-
nak okait.

A beszerzést az atlathatdsag, osszeférhetetlenség, a diszkrimindcid tilalma és az egyenlé banasmadd elvek bizto-
sitdsa mellett kell megvaldsitani.

Abban az esetben, ha a hitelesitési tevékenységre kijelolt szervezet allaspontja szerint a kedvezményezett be-
szerzése szerinti szerz6déses ar a jellemzd piaci arnal bizonyithatéan magasabb, vagy a piaci ar igazoldsa a hite-
lesitési tevékenységre kijelolt szervezet felhivasara sem torténik meg, a hitelesitési tevékenységre kijelolt szer-
vezet jogosult a koltség elutasitasara/megtagadasara. A koltségek elfogaddsa a szokdsos piaci arral 6sszhang-
ban torténik, az elszamoldsra benyujtott és a piaci ar kozotti kiilonbség levonasra keril a hitelesitési tevékeny-
ségre kijelolt szervezet altal.

A kivdlasztas aldtamasztasaként egy, maximum egyoldalas biralati 6sszefoglalé benyujtasa sziikséges a kovetke-
z6 minimdlis tartalommal:

- ajanlattevék neve,

- ajanlat targya,

- termék/szolgaltatas ara,
- biralati szempontok,

- dontés,

- dontés indokolasa.
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A nettd 5.000 euro alatti beszerzések esetében a piaci arat igazolni nem sziikséges, azonban a hitelesitési tevé-
kenységre kijelolt szervezet fenntartja a jogot az ar-érték arany megfelel6ségének ellenérzésére. A Kedvezmé-
nyezett a netté 5.000 eurd alatti beszerzések esetén is koteles a fentiekben ismertetett 6sszeférhetetlenségi
szabalyok betartasara és az ehhez kapcsolddo ,nyilatkozat a netté 5.000 euro alatti beszerzésekrdl” (4. sz. mel-
Iéklet) cimi nyilatkozat megtételére és annak benyujtasara.

A koltségek elszamolhatdsaganak tovabbi feltételei:

Minden beszerzés esetében a megfelel6 nyomon kovethetGséget és atlathatdsagot biztositani kell. A
kedvezményezett felel§ssége az ajanlattételi felhivas, a kivalasztasi és a szerz6déskotési eljaras,
valamint az ajanlattevéktél beérkezett ajanlatok dokumentalasa.

Csak olyan koltségek szamolhatok el, amelyek megfelelnek a Beszerzési utmutaté rendelkezéseinek.

Amennyiben a szervezet rendelkezik mar meglevé keretszerzédéssel bizonyos aruk és/vagy
szolgaltatasok vonatkozasaban, Ujabb beszerzési eljarast nem kell lefolytatni abban az esetben, ha a
keretszerz6dés megkotése megfelel a fentiekben leirt elGirdsok és a diszkriminacid tilalma,
atlathatésag és az egyenl6 elbands elvének, vagy a keretszerz6dés kozbeszerzési eljaras
eredményeképpen kerilt megkotésre. Ha a keretszerz6dés nem kozbeszerzési eljaras
eredményeképpen keriilt megkotésre, abban az esetben a piaci ar igazoldsa mindenképpen sziikséges.

A kedvezményezett a Kbt. szerinti k6zbeszerzési kotelezettség ald nem tartozd beszerzései esetében is
koteles figyelemmel lenni a Kbt. részekre bontas tilalmara vonatkozé el8irasara.

Partnerségen belll a kedvezményezettek a projekten belll feladatok ellatasara egymadssal nem
szerz6dhetnek.

Osszeférhetetlennek és ezdltal el nem szamolhaténak mindsiil az a beszerzés is, amelyben olyan
személy ad be egyéni vidllalkozoként vagy gazdasagi szervezet képviseletében ajanlatot, aki
ugyanabban a projektben mas projekt partnernél valamilyen funkciét® télt be. Felhivjuk szives
figyelmiket, hogy a Beszerzési Utmutatd az dsszeférhetetlenség tekintetében tovabbi rendelkezéseket
tartalmaz!

A kedvezményezett koteles indokolni (megfelel6 igazolas csatolasaval, pl. a forgalmazd hivatalos
nyilatkozata a termék kizardlagos forgalmazasrdl, stb.), ha a piaci arnak valé megfelelés igazolasa a
szlikséges szamu alternativ ajanlat rendelkezésre bocsatasaval nem lehetséges.

A (koz)beszerzési eljarasok nem jogszer( lefolytatasa esetén az Eurdpai Bizottsag C(2019)3452 szamu
,az Unio altal megosztott iranyitas keretében finanszirozott kiaddsokra vonatkozdan a kozbeszerzési
szabdlyok megsértése esetén a Bizottsag altal végrehajtandd pénziigyi korrekciok megallapitdsarol
sz0l6 irdnymutatas meghatarozasarol és jovahagyasarol” szolo hatdrozata szerinti pénziigyi korrekcidk
keriilnek alkalmazasra. Amennyiben valamely esetre a hatdrozat nem ad iranymutatast, Ugy az eset
sulyossaga alapjan keril az el nem szdmolhato 6sszeg meghatarozasra.

! |de tartoznak példaul: a projektben vagy a palyazatban kapcsolattartoként megadott személyek, a partner
képviselGje, olyan személyek, akik szamara a projektbdl munkabér keril elszamolasra, stb.
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4. KOLTSEGKATEGORIAK

4.1. Személyi jellegii koltségek

A részletes szabdlyokat alapvet&en az Eligibility Handboook és az Implementation Manual tartalmazza. Az el-
szamolasi segédlet jelen alfejezetében leirtakat egyuttal sziikséges alkalmazni a fenti dokumentumokban el&ir-
tak mellett.

Ha egy munkavallalé tobb eurdpai unids, vagy hazai tamogatdsu projekt megvaldsitasan is dolgozik, melyben
munkabérének valamely része elszdmolasra keril, akkor a kedvezményezett hivatalos képviselGje altal aldirt
Osszesit6 tablazatot sziikséges benyujtani érintett munkavallalénként, megjelolve, hogy az adott idGszakban
milyen projektek kozott és milyen aranyban oszlik meg a munkavallald bére.

A munkaszerz6désnek/kinevezésnek vagy a munkakori leirdsnak real cost alapu személyi koltség elszamolas
esetén a kovetkezd6ket kell tartalmaznia:

o a munkavallalé munkaidejének projektre forditott szazalékos aranyat (csak részmunkaidében fix szaza-
lékkal elszamolt esetben);

o amennyiben a munkavallalé mdas EU-s/hazai tarsfinanszirozott projektben is részt vesz, az érintett pro-
jektre, programra, tdmogatdra vald hivatkozast, tovabba az érintett projektre forditott munkaidé szaza-
|ékos aranyat;

o a munkavallalé projekt keretében ellatott f6bb feladatait a palyazatban foglalt outputokhoz (kimeneti
indikatorokhoz) rendelve.

Amennyiben a munkavdllalé feladataiban, vagy projektmegvaldsitasban vald részvételére vonatkozo idGtar-
tamban valtozdas kdvetkezik be, a munkakori leirdst ennek megfeleléen mddositani sziikséges?2.

4.1.1. Kereset-kiegészités/célfeladat kiiras elszamolasi rendje

A magyar kedvezményezett szervezetének alkalmazdsaban allé személyeknek a projekt tevékenység végrehaj-
tdsaval Osszefliggésben keletkezett datmeneti tobbletfeladat ellatdsa céljabdl megallapitott kereset-
kiegészités/célfeladat kiiras elszdmolhatd kéltségnek mindsdil.

Kereset-kiegészités/célfeladat kiiras kizardlag abban az esetben szamolhaté el, ha az adott munkavallalé rendes
munkaszerzédése alapjan jard alapbére (sem részben, sem egészben) nem keril elszdamolasra a projekt terhé-
re.

Kereset-kiegészités/célfeladat kiiras az alabbi feltételek egylittes megléte mellett szdmolhatd el a programban:
- Az elszamoldst munkavallalonként kell elkésziteni.

- Az elszdmoldshoz be kell nyudjtani a munkavallalé érvényes munkaszerz6dését, és a kereset-
kiegészités/célfeladat kiirasat.

- Az els6 beszamolasi idGszakban vélasztott elszamolasi mddszeren a projekt életciklusa soran nincs
lehet6ség valtoztatni, tehat az elszdmolds vagy az alapbér alapjan vagy a kereset-
kiegészitésben/célfeladat kiirasban megallapitott 6sszeg alapjan lehetséges.

- A kereset-kiegészitésben/célfeladat kiirdasban meghatarozott feladatokért jaré oradij mértéke nem
haladhatja meg a rendes munkaszerz6dés szerinti o6radij mértékét. Amennyiben a rendes
munkaszerz6dés nem odradijban allapitja meg a dolgozd szamara fizetendd juttatast, a maximalisan
fizethetd 0sszeg megdllapitasanal az aldbbiak szerint sziikséges eljarni:

? Ez csak a Program Koz0s Titkarsaga/Iranyité Hatdsaga altal jovahagyott mddositasokra vonatkozik. Példaul,
amennyiben a palyazatban a munkavallalé havi bérének 20%-nak elszamoldsa helyett a jévahagyott mddositas
értelmében 25% keriil elszamolasra
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- Havi alapbér esetén:
a) altalanos teljes napi (8 6ras) munkaid6 esetén a havi alapbér 6sszegét osztani kell szazhetvennégy
oraval;

b) altalanostdl eltéré teljes napi vagy részmunkaidd esetén a szazhetvennégy dra id6aranyos részével -
azaz példaul a napi négy dras részmunkaidében foglalkoztatott munkavallalé esetében 174 / (8 / 4) =
87 draval, mig 12 6ras hosszabb teljes munkaid6 esetében 174 / (8 / 12) = 261 6raval.

- A kereset-kiegészités/célfeladat kiirds elszamoldsanak alapfeltétele, hogy az arrdl sz6lé (a munkaadd
és a munkavallalo altal aldirt) megallapodasban szerepeljenek az alabbi tartalmi elemek:

- aprojekt azonositd szama/projekt cime/ACRONYM;
- aprojekt keretében elvégzend6 feladatok;

- amegallapitott éradij;

- akereset-kiegészités/célfeladat kiirds idGtartama.

A tartalmi elemek barmelyikének hianya a kereset-kiegészités/célfeladat el nem szamolhatdsagat vonja maga
utdan.

Kereset-kiegészités/célfeladat elszamolasa esetén benyudjtandé dokumentumok listdja megegyezik a teljes
munkaidé elszamoldsa esetén felsorolt dokumentumokkal, kiegészitve a kiirt feladat elvégzését igazolo teljesi-
tésigazolassal, mely tartalmazza az igazolt id6szakban elvégzett feladatok listajat.

A kereset-kiegészités/célfeladat kiirds datuma nem lehet késGbbi a kifizetéshez készitett teljesitésigazolas da-
tumanal, figgetlenil attdl, hogy a feladatot akar kordabban mar széban kozoélték az érintettel.

4.1.2. Tovabbi benyujtandoé dokumentumok

A személyi jellegli koltségek kiszamitasdhoz a Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft. altal kiadott segédtabla
kitoltése és benyujtasa szlikséges. (5. sz. melléklet)

4.1.3. Taldra elszamolasanak specialis kovetelményei

A tuldra csak abban az esetben szdmolhato el, ha kozvetlenil a projekttel kapcsolatosan meriilt fel, és a mun-
kaugyi dokumentumokban szerepld tuléra elrendelés 6sszhangban van a nemzeti jogszabalyi el6irdsokkal, a
szervezet bels6 m(ikodési szabdlyzatdval és munkaid6 nyilvantartdssal alatamasztott. A tuléra elrendelésérdl
sz6l6 dokumentumnak tartalmaznia kell a projektre vald hivatkozast, annak részletes indokolasat, hogy a tuléra
keretében milyen feladatokat kell elvégezni, tovabba a tuldra elrendelésének konkrét indokat. Részmunkaid&s
munkavallald esetében a tulérat aranyosan lehet elszamolni a projekt terhére.

4.1.4. Tappénz, Betegszabadsag specialis kovetelményei
Tappénz nem elszamolhato koltségnek mingsal.

Betegszabadsag aranyos koéltsége csak abban az esetben szamit elszamolhatdnak, amennyiben a projekt meg-
valésitasan dolgozd munkavallalok dija a kovetkezd mddok valamelyikén keril meghatarozasra:

o teljes munkaidés, vagy
o arészmunkaidds, havi szinten fix %-ban meghatdrozott munkaidd.

Betegszabadsag koltsége nem elszamolhatd, ha a projekt megvaldsitasan dolgozé munkavallalok dija a kovet-
kez6 mddok valamelyikén keriil meghatarozasra

o részmunkaidds valtozé havi munkaidé-raforditassal;

o 6radijas/napidijas elszdmolassal.
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4.2. Utazasi és szallaskoltségek

A részletes szabdlyokat alapvetéen az Eligibility Handboook és az Implementation Manual tartalmazza. Az el-
szamolasi segédlet jelen alfejezeteiben leirtakat egyuttal sziikséges alkalmazni a fenti dokumentumokban elGir-
tak mellett.

4.2.1. Napidijak

A napidijak nemzeti szabalyozds szerint vagy a kedvezményezett szervezet belsé szabdlyozdsa szerint
kerilhetnek kifizetésre. Amennyiben nem all rendelkezésre napidijat szabdalyozé dokumentum az
elszamoldshoz, akkora a Bizottsdg (EU) 2016/1611 felhatalmazéason alapuld rendelete az iranyadd. A nemzeti
szabdlyozassal Osszhangban a napidijon fellil a kapcsolddd jarulékok és addk is elszamolhatd koltségnek
mindsiilnek.

A kiilfoldi napidijak elszamoldsara a kovetkezé mddszerek lehetségesek:

- Az Eurdpai Tanacs altal megallapitott rdta szerinti napidij biztositdsa esetén a kiilfoldi napidijnak kell
fedeznie a szallas, ellatas és helyi kozlekedés koltségeit, azaz a napidijon felll tovabbi szallas, ellatas,
helyi kozlekedés koltségei nem szamolhatdk el. Kalféldi napidijak kizardélag a kinn toltott éjszakakra
szamolhatodk el. A Tandcs altal megallapitott napidij csak abban az esetben szamolhatd el, amennyiben
a munkavallalé legalabb egy éjszakat kulfoldon tartézkodik: Ez esetben az elszdmolni kivant utazds
id6pontjaban hatalyos, Tandcs altal meghatdrozott napidij szamolhaté el:
https://ec.europa.eu/international-partnerships/system/files/per-diem-rates-20200201_en.pdf.

- Amennyiben a magyar kedvezményezett bels§ szabalyozdsa szerinti kilfoldi napidij kerul kifizetésre,
szallaskoltség, orszagon beliili és kilfoldi tavolsagi kozlekedés koltsége és helyi kdzlekedési koltségek
elszamolhaték a napidijon felil. Az ilyen mddon elszamolt napidij, valamint szallas és utazasi koltségek
egylttes 0sszege nem haladhatja meg az EU Tandcs dltal meghatarozott napidijakat. Egyéb ellatasi
koltségek nem szamolhatdk el. Kilfoldi napidijak belsé szabalyzas szerint a kinn t6ltott nappalokra is
(nem kizardlag a kinn toltott éjszakakra) elszamolhatok.

- Amennyiben kulféldi napidij nem kerdl kifizetésre, szallaskoltség, orszagon belili és kilfoldi tavolsagi
kozlekedés koltsége, helyi kdzlekedési és ellatasi koltségek elszamolhatdk, de ezek egylttes 6sszege
sem haladhatja meg az EU Tandcs altal meghatarozott napidijakat.

Szallas dija nem haladhatja meg a Bizottsag (EU) 2016/1611 felhatalmazason alapuld rendelete altal az aldbbi
honlapon orszagonként meghatarozott dijakat: http://eur-lex.europa.eu/legal-
content/HU/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R1611&from=EN

Fentiektdl eltérni csak kivételes esetben, részletes és alapos indoklas mellett lehetséges.

4.2.2. Egyéb szabalyok

Abban az esetben, amikor a kedvezményezett szervezetnél bizonyos személyek személyi koltségei barmely
okbdl nem szamolhatdak el a projektre, azonban a széban forgd személyek bizonyithaté mdédon a projekttel
kapcsolatos feladatokat latnak el, utazasi és szallas koltségeik elszamolhatdak.

4.2.3. Tovabbi benyujtandé dokumentumok

a. Az utazé személy munkaszerz8dése/kinevezési okirat, amennyiben a személyi koltségek (staff cost) flat
rate alapon keriilnek elszamoldsra vagy a 4.2.2 fejezet szerinti eset all fenn.
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Alairt kiktldetési rendelvény, mely tartalmazza az uti célt, a kikiildetés kezd6 és zard napjat, valamint a
kinn tartézkoddsra elszamolt napidijak 6sszegét.

Egyéb igazolé dokumentum (pl. meghivok, napirend, aldirt jelenléti iv, emlékeztet6k/jegyz6konyv, fotok,
el6adasok anyagai, stb.).

Az utazé személy altal alairt és a projektmenedzser/térvényes képviseld dltal jovdhagyott (belfoldi és kul-
foldi utaknal is csatolni kell) uti jelentés, melynek f6bb tartalmi szempontjai:

- a projekt céljabdl utazé személyek megnevezése, projekthez valé kapcsolédasuk, a projektben
betoltott szerepik leirdsa;

- az utazds idGtartama (kezdés - befejezés datuma);

- az utazds tervezett célja és elért eredmények;

- azutazds helyszine.

Napidij fizetése esetében:

- anapidij szamfejtését igazolé dokumentumok;

- akifizetés bizonylatai (bankszamlakivonat, pénztari kifizetési bizonylat stb.);

- a kozterhek befizetését igazolé bankszamlakivonat, valamint a kedvezményezett képviselGjének
nyilatkozata, hogy az atutalt 6sszeg tartalmazza az adott napidijjal kapcsolatos kozterheket.

Eredeti, zaradékolt 6sszesits a kikiildetési koltségekhez (100 eurd alatti koltségek esetében).

A kedvezményezett altal kifizetett eredeti szamlak és szamviteli bizonylatok (100 eurd feletti 6sszeg eseté-
ben)*.

A felmerilt koltségek kifizetésének igazolasa (bankszamlakivonat, pénztari kifizetés bizonylata; koltségek
munkavallalé részére torténd kifizetésének igazoldsa).

Gépkocsi hasznalat esetén: gépkocsi elszamolas (a kedvezményezett szervezetének szabalyozasa szerint;
tartalmazza az utazas Utvonalat, a megtett kilométert és az utazas koltségét). Amennyiben maganjarm(ivet
hasznaltak, a koltségtéritésre iranyuld kérelmek az utazdsra vonatkozd Grlappal, a nemzeti eljarasokkal és a
megdllapodas szerinti tételekkel 6sszhangban adanddk le. Gépkocsi elszdmolds esetén az elszdmolhatd
0sszeg nem haladhatja meg a NAV altal meghatarozott izemanyagar szerinti elszamolhaté 6sszeget.

Gépjarm{ hasznalatakor benyujtando a forgalmi engedély.

Maganjarmi{ hasznalatakor benyujtandé a forgalmi engedély, és amennyiben az auté lUzembentartdja
és/vagy tulajdonosa nem a projektben elszimolt munkavallalé vagy kozeli hozzatartozdja, akkor a
hasznalati engedély is.

Eredeti vonatjegy, buszjegy, repllgjegy, beszalldkartya stb. (100 eurd feletti koltségek esetében eredeti
szamla is).

A részletes szabdlyokat alapvetéen az Eligibility Handboook és az Implementation Manual tartalmazza. Az el-
szamolasi segédlet jelen alfejezetében leirtakat egyuttal szilkséges alkalmazni a fenti dokumentumokban elGir-
tak mellett.

A program monitoring rendszerében minden 100 Eurd, vagy azt meghaladd érték(i szamlat kilon sziikséges
felrogziteni. 100 eurd alatti szamlak esetében a kikildetési koltségosszesité dokumentumot egy tételben kérjiik
rogziteni.
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4.3.1. Tovabbi benyajtandé dokumentumok

a.

teljesitésigazolas (adott feladat teljesitésérdl, melyet projektmenedzser és a teljesités igazoldsara jogosult
ir ald), valamint a teljesités datumat alatdmaszté dokumentum (pl. dokumentum atadasanak napjat igazold
e-mail vagy egyéb dokumentum;

amennyiben a szolgaltatasnyujtas végterméke valamilyen formaban materializalédik (pl. tanulmany, kiad-
vany, szorolap, prospektus, konyv, promadcids eszkozok, stb.), a végtermék egy-egy ,koteles” példanya -
bekotott, nyomdai Gton elallitott formdban -, tovabba az elkésziilt dokumentumok elektronikus forma-
ban);

nyilatkozat, amelyben a szakért6 deklardlja, hogy az altala elkészitett tanulmany mas Eurdpai Unids vagy
hazai finanszirozasbdl megvaldsitott palyazatban nem kerilt elszdmoldsra; tovabba Uj szellemi termék jott
létre, amely korabban nem l|étezett, megjelentetésre, kiadasra nem kerilt, hivatkozasi listaja teljes, vala-
mint a kedvezményezett tulajdondba keriilt, sajat céljaira korlatozas nélkil hasznélhatja.

4.4. Eszkozbeszerzési koltségek

A részletes szabdlyokat alapvetéen az Eligibility Handboook és az Implementation Manual tartalmazza. Az el-
szamolasi segédlet jelen alfejezetében leirtakat egyuttal sziikséges alkalmazni a fenti dokumentumokban elGir-
tak mellett.

4.4.1. Tovabbi benyuajtandé dokumentumok

a.

b.

atadas-atvételi jegyz6konyy;
leltarba /nyilvantartasba vételi bizonylatok;

a projektben értékcsokkenés elszamoldsa esetén nyilatkozat a szamviteli politikdban rogzitett
értékcsdkkenési eljarasrol;

fényképek a beszerzett eszkdzrél.

4.5. Infrastrukturalis és épitési beruhazasok koltsége

A részletes szabdlyokat alapvetéen az Eligibility Handboook és az Implementation Manual tartalmazza. Az el-
szamolasi segédlet jelen alfejezetében leirtakat egyuttal sziikséges alkalmazni a fenti dokumentumokban elGir-
tak mellett.

4.5.1. Tovabbi benyujtandé dokumentumok

a.

b.

épitési naplo;

fotédokumentacid a beruhdzas folyamatardl;
mUszaki atadds-atvételi jegyz6konyv;
teljesitésigazolas;

nyilvantartasba vételi bizonylat.
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5. MELLEKLETEK

AFA nyilatkozat
AFA 6sszesits forditott adézas esetén
Nyilatkozat a piaci ar igazolasara

Nyilatkozat a nettd 5.000 euro alatti beszerzésekrél

LA

Segédlet az Interreg V-A Ausztria-Magyarorszag Egylittm{kddési Program keretében elszamolt bérek-
hez

Partner nyilatkozatai
Nyilatkozat a jévahagyott és atutalt koltségekrd|

Beszerzési utmutatod

w N O

Osszesité a kikiildetési kdltségekhez

6. INFORMACIO AZ ELSO SZINTU ELLENORZESROL

Széchenyi Programiroda Nonprofit Kft.
Nemzetkozi Igazgatdsag
Nyugat-magyarorszagi Ellenérzési Osztaly
9400 Sopron, Ver6 Jozsef u. 1.

Tel.: +36-99/512-710

E-mail: nymeo sop@szpi.hu

Honlap: www.interreg-athu.eu, www.szpi.hu
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